
 

 

Die MVZ Klinikum Dortmund GmbH ist ein 100 %-iges Tochterunternehmen der Klinikum Dortmund 

gGmbH und hat die ambulante Behandlung und Betreuung der Patient: innen zur Aufgabe. Die enge 

Verzahnung zwischen MVZ und Krankenhaus ermöglicht den Patient: innen eine Rundumbetreuung, 

mit kurzen Wegen und reibungslosem Informationsaustausch. Durch die Zusammenarbeit mehrerer 

im MVZ tätiger Ärzt:innen mit unterschiedlichen Qualifikationen kann eine fachübergreifende 

Patient:innenversorgung aus einer Hand gewährleistet werden. Mit unseren Fachärzte:innen bieten 

wir folgende medizinische Fachbereiche und Schwerpunkte an: Innere Medizin und Kardiologie, 

Neurologie und Psychiatrie, Nuklearmedizin, Pathologie, Pränatalmedizin, Unfallchirurgie | Chirurgie, 

Impfcentrum sowie Laboratoriumsmedizin und Mikrobiologie. 

Für die Praxis für Neurologie und Psychiatrie suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- 

oder Teilzeitbeschäftigung: 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

unbefristet am Standort Dortmund-Mitte 

Ihre Aufgaben: 

 Sie kümmern sich um die Organisation und Koordination eines reibungslosen Praxisablaufes 

 Sie begleiten und betreuen unsere Patient: innen 

 Sie unterstützen die Ärztin in allen medizinischen Assistenztätigkeiten, wie z.B. bei der 

Durchführung von Funktionsdiagnostik oder von elektrophysiologischen Untersuchungen, 

EEG, evozierte Potentiale, Nervenmessungen 

 Sie übernehmen administrative Tätigkeiten, wie die Vorbereitung der KV- und 

Privatabrechnung und für die Bearbeitung der Korrespondenz 

Wir wünschen uns von Ihnen: 

 eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte / MFA 

(m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation 

 erste Kenntnisse im Bereich der Neurologie 

 idealerweise eine Zusatz-Qualifikation als MS-Nurse 

 eine selbstständige und vorausschauende Arbeitsweise. Sie sind sensibel und fachkundig im 

Umgang mit Patient: innen und Angehörigen. 

 ein freundliches und souveränes Auftreten 

 gute EDV und MS-Office Kenntnisse 

 eine ausgeprägte Teamfähigkeit, Dienstleistungs- und Kundenorientierung 

 gute Deutschkenntnisse, mind. verhandlungssicher 

 



 

 

Wir bieten Ihnen: 

 eine attraktive Vergütung entsprechend Manteltarifvertrag MFA 

 zusätzliche vom Arbeitgeber finanzierte betriebliche Altersvorsorge 

 30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage-Woche 

 Work-Life-Balance und Familie: Voll- und Teilzeitangebote | geregelter Dienstplan mit 

langfristig planbarer Freizeit 

 die Möglichkeit der Entgeltumwandlung für Fahrradleasing 

 vergünstigtes VRR Ticket 

 fachliche und persönliche Weiterentwicklung durch Fort- und Weiterbildung 

 zahlreiche betriebliche Gesundheitsangebote 

 verschiedene Vergünstigungen bzw. Mitarbeiterrabatte (Fitnessstudio, Wellness, Reisebüro 

etc.) 

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 

Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie 

sexueller Orientierung und Identität. Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Bei 

gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Frauen nach den Bestimmungen des 

Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen von schwerbehinderten 

Menschen sind erwünscht. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Für eine erste persönliche Kontaktaufnahme und weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Ulbrich unter der 

Rufnummer +49 231 / 953 – 20503 gerne zur Verfügung. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an peggy.ulbrich@klinikumdo.de  
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