
 

 

 

Die MVZ Klinikum Dortmund gGmbH ist ein 100 %-iges Tochterunternehmen der Klinikum Dortmund 

gGmbH. Die enge Verzahnung zwischen MVZ und Krankenhaus ermöglicht Patientinnen und 

Patienten eine Rundumbetreuung mit kurzen Wegen und reibungslosem Informationsaustausch 

zwischen den verschiedenen Fachbereichen. Aktuell bieten wir im MVZ Klinikum Dortmund folgende 

medizinische Fachbereiche und Schwerpunkte an: Innere Medizin und Kardiologie, Neurologie, 

Psychiatrie, Nuklearmedizin, Pathologie, Pränatalmedizin, Unfallchirurgie, Impfmedizin, 

Laboratoriumsmedizin und Mikrobiologie. 

 

Für unser Zentrum für Pränatalmedizin suchen wir zur Verstärkung unseres Teams zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeitbeschäftigung: 

 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

unbefristet am Standort Dortmund - Mitte 

 

Ein besonderes Highlight für Sie: Ab Juni beziehen wir unsere neuen, modernen und hell 

gestalteten Praxisräumlichkeiten, die Ihnen und unseren Patientinnen eine erstklassige 

Wohlfühlatmosphäre bieten. 

 

Ihre Aufgaben: 

 Herzlicher Empfang: Als erste Kontaktperson empfangen Sie unsere Patientinnen mit 

Empathie und sorgen für eine vertrauensvolle Atmosphäre in unserer spezialisierten Praxis. 

 Organisationstalent: Sie koordinieren souverän den Praxisalltag, planen komplexe 

Untersuchungstermine und sind die freundliche Stimme an unserem Telefon. 

 Medizinische Expertise: Sie unterstützen unsere Ärzt:innen kompetent bei allen 

Untersuchungen und assistieren sicher bei invasiven Eingriffen (z. B. 

Fruchtwasseruntersuchungen). 

 Strukturierte Administration: Sie verantworten die Korrespondenz sowie die Vorbereitung 

der KV- und Privatabrechnung und halten so den Praxisbetrieb am Laufen. 

 

Wir bieten Ihnen: 

 Zukunftsperspektive: Wir bieten eine unbefristete Teil- oder Vollzeitstelle zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt 

 Fairness & Sicherheit: Wir vergüten Sie attraktiv nach dem MFA-Manteltarifvertrag, auf 

Wunsch inklusive einer arbeitgeberfinanzierten Altersvorsorge für deine Zukunft. 

 Echte Teamkultur: Werden Sie Teil eines wertschätzenden, interdisziplinären Teams im MVZ 

Klinikum Dortmund, in dem Zusammenarbeit großgeschrieben wird. 

 Zeit zum Auftanken: Genieße 30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage-Woche). 

 Mobilität: Fahren Sie entspannt zur Arbeit mit dem vergünstigten VRR-Ticket oder leasen Sie 

Ihr Wunschrad per Entgeltumwandlung. 



 

 

 

 

 

 Wachstum: Wir fördern Sie! Profitieren Sie von gezielten Fort- und Weiterbildungen für Ihre 

persönliche Karriere. 

 Exklusive Extras: Nutzen Sie unsere Gesundheitsangebote sowie satte Rabatte in den 

Bereichen Fitness, Reise und Wellness. 

 

Wir wünschen uns von Ihnen: 

 Qualifikation: Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als MFA oder eine vergleichbare 

medizinische Qualifikation in der Tasche. 

 Leidenschaft für die Pränatalmedizin: Sie haben Freude daran, werdende Eltern in dieser 

besonderen Lebensphase kompetent und einfühlsam zu begleiten. 

 Begeisterung für das Fachgebiet: Sie interessieren sich für modernste Ultraschalldiagnostik 

und haben Freude an den vielseitigen Abläufen in einem Zentrum für Pränatalmedizin.“ 

 Arbeitsweise: Sie arbeiten zuverlässig, behalten dank Ihres Organisationsgeschicks stets 

den Überblick und sind sicher im Umgang mit dem PC. 

 Kommunikation: Sie kommunizieren sicher und fließend auf Deutsch (mind. C1-

Niveau/verhandlungssicher). 

 

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 

Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie 

sexueller Orientierung und Identität. Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Bei 

gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Frauen nach den Bestimmungen des 

Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen von schwerbehinderten 

Menschen sind erwünscht. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Für eine erste persönliche Kontaktaufnahme und weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Ulbrich unter der 

Rufnummer +49 231 / 953 – 20503 gerne zur Verfügung. 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an: 

mvz-verwaltung@klinikumdo.de oder 

Medizinisches Versorgungszentrum Klinikum Dortmund gGmbH  

Beurhausstr. 40; 44137 Dortmund  

www.mvz-klinikumdo.de 

 


